Mẫu 05

BÁO CÁO CHUYẾN CÔNG TÁC NƯỚC NGOÀI
1. Thông tin tóm tắt về chuyến công tác
1.1. Thành phần đoàn
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ/Đơn vị
	Ngày tháng năm sinh
	Dân tộc
	Số hộ chiếu

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


1.2. Thời gian đi và về: 
1.3. Nơi đến (tên cơ quan ở nước ngoài và địa chỉ)
1.4. Mục đích chuyến công tác

2. Báo cáo 

2.1. Giới thiệu chung
· Lý do tham dự chương trình

· Giới thiệu tóm tắt về mối quan hệ hợp tác giữa Trường với đối tác tới 

· Cung cấp một số thông tin chung về nơi đến thăm và làm việc

· Mục đích của chuyến công tác

· Mục tiêu 1

· Mục tiêu 2

· …

2.2. Nội dung làm việc và kết quả

· Mô tả hoạt động đã thực hiện tại nơi đến theo cấu trúc làm gì, với ai, ở đâu, khi nào

2.3. Trình bày kết quả đạt được (theo mục tiêu) bao gồm những quan sát, kết hợp so sánh với tình hình tại Việt Nam 

2.4. Báo cáo kinh nghiệm, thế mạnh về các lĩnh vực đào tạo, nghiên cứu khoa học, quản lý của trường/tổ chức tiếp nhận

2.5. Các đề xuất, kiến nghị đối với đơn vị, đối với Nhà trường để cải tiến, hoàn thiện việc quản lý đào tạo, nghiên cứu khoa học, phương pháp giảng dạy, kiểm tra đánh giá và các vấn đề khác liên quan đến chuyến công tác
3. Kết luận

Tóm tắt những điểm chính trong chuyến công tác và các kiến nghị đề xuất thực hiện chương trình tiếp theo

Lời cảm ơn tới những đơn vị/cá nhân của đơn vị tiếp nhận ở nước ngoài và các phòng ban chức năng trong Nhà trường đã giúp đỡ hoàn thành chuyến công tác

4. Phụ lục : Tranh, ảnh, video hoặc các tài liệu có liên quan khác

Thái Nguyên, ngày       tháng        năm 2017
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(Ký & ghi rõ họ tên)


