LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ NGÀY 11/9 ĐẾN 17/9/2017
	Thứ ngày
	Giờ
	Nội dung công tác
	Thành phần thực hiện
	Địa điểm
	Trực   
lãnh đạo

	Thứ 2
11/9
	6h30 
	- Chào cờ và sinh hoạt dưới cờ khối sinh viên
	- Mời đại diện BGH; Lãnh đạo Phòng CTHSSV, Đoàn TN – Hội SV; Ban cán sự các lớp SV, SV ở khu nội trú. Phòng QT-PV chuẩn bị cờ, loa đài, băng nhạc 
	Sân khấu 

ngoài trời
	Đ/c Sơn

	
	7h00
	- Chào cờ đầu tháng 
	- Mời thành phần theo quy định
	HTL tầng 10 
	

	
	7h15
	- Học chính trị đầu khóa cho SV hệ liên thông
	- Mời thành phần theo kế hoạch phân công giảng chính trị đầu khóa
	Giảng đường lớn 
	

	
	7h30
	- Rà soát, kiểm tra tổng thể CSVC, vệ sinh, các phòng làm việc nhà 11 tầng, các Khoa/bộ môn, Nhà ăn, KTX, BV Trường, Thư viện, Giảng đường, Nhà thi đấu, Website
	- Mời Ban Giám hiệu; Lãnh đạo các phòng chức năng
	Tại các đơn vị
	

	
	9h30
	- Lãnh đạo thường trực tiếp dân, CBVC, HSSV
	- Mời đ/c Sơn (HT), Phòng TT - PC
	Phòng TT-PC
	

	
	14h00
	- Họp Hội đồng đạo đức nhóm 2
	- Mời đ/c Sơn (HT), đ/c Quý (PHT); đ/c Vinh (Phòng KHCN&HTQT), đ/c Thái (Khoa CCK), đ/c Phương (GĐBV Trường), đ/c Hùng (ĐT), đ/c Công (RHM), đ/c Thanh (TT-PC). Đ/c Quý (PHT) chủ trì
	Phòng KHCN&HTQT
	

	
	15h00
	- Đón Đoàn đánh giá ngoài tại Hà Nội 
	- Mời Đ/c Mạnh (TP.Phòng KT&ĐBCLGD). Xe Ford Transit
	Hà Nội
	

	
	15h00
	- Họp Hội đồng đạo đức nhóm 1
	- Mời đ/c Quý (PHT), đ/c Dũng (PHT); đ/c Vinh (Phòng KHCN&HTQT), đ/c Thái (Nội), đ/c Tuấn (Dược), đ/c Thành (BM Lý – Sinh). Đ/c Quý (PHT) chủ trì
	Phòng KHCN&HTQT
	

	
	17h00
	- Duyệt văn nghệ phục vụ khai mạc đánh giá ngoài Trường và khai giảng năm học 2017-2018
	- Mời BTV Đoàn Trường, BTK Hội SV; CLB văn nghệ tuổi trẻ. Phòng QT-PV chuẩn bị âm thanh
	Giảng đường lớn 
	

	Thứ 3

12/9

Thứ 3

12/9
	7h00
	- Đón tiếp Đoàn đánh giá ngoài
	- Mời BGH; Trưởng, phó các phòng chức năng; Trưởng, phó các khoa và bộ môn trực thuộc Trường. Các phòng chức năng cử 3 chuyên viên (Trang phục: Đồng phục của Nhà trường: Nữ áo dài, Nam sơ mi + comple)
	Sảnh tầng 1
	Đ/c Tráng

Đ/c Tráng

	
	7h30
	- Đoàn Đánh giá ngoài nghiên cứu hồ sơ minh chứng
	- Mời cán bộ đầu mối các tiêu chuẩn: HC-TC, Đào tạo, KHCN& HTQT, TT-PC, CTHSSV, KT&ĐBCLGD, KH-TC, QT-PV, CNTT-TV, Đoàn thể, Y tế, BV trường
	Phòng họp I (tầng 3)
	

	
	7h30
	- Đón tiếp Nhà tuyển dụng, Cựu người học SĐH; cựu người học hệ chính quy; cựu người học hệ liên thông-VLVH
	- Mời đại diện lãnh đạo Phòng KT&ĐBCLGD, CT HSSV, Đào tạo
	Sảnh tầng 1
	

	
	8h00
	- Thảo luận nhóm với Nhà tuyển dụng
	- Mời đ/c Sơn (HT); lãnh đạo phòng KT&ĐBCLGD
	P. BVLV2

(tầng 7)
	

	
	8h00
	- Thảo luận nhóm với Cựu người học SĐH; cựu người học hệ chính quy; cựu người học hệ liên thông-VLVH
	- Mời đ/c Qúy (PHT); lãnh đạo phòng KT&ĐBCLGD
	Hội trường lớn (tầng 10)
	

	
	8h00
	- Họp triển khai công tác tổ chức thi chuẩn đầu ra ngoại ngữ cho sinh viên và học viên cao học
	- Mời lãnh đạo đơn vị phụ trách ĐANNQG2020; lãnh đạo phòng Đào tạo, KT&ĐBCLGD; Trưởng bộ môn Tiếng Anh
	PH1-ĐHTN
	

	
	9h30
	- Khai mạc Đánh giá ngoài
	- Mời Ban Giám hiệu; Hội đồng tự đánh giá; Đại biểu mời; Trưởng, phó các Phòng; Trưởng, phó các khoa và bộ môn trực thuộc Trường; Trưởng, phó các tổ chức, đoàn thể; BGĐ BV Trường; Các lãnh đạo khoa/bộ môn/trung tâm; các giảng viên, sinh viên trong danh sách phỏng vấn
	Hội trường lớn (tầng 10)
	

	
	13h30
	- Đoàn ĐGN nghiên cứu hồ sơ minh chứng
	- Mời cán bộ đầu mối các tiêu chuẩn: HC-TH, Đào tạo, KHCN& HTQT, TT-PC, CTHSSV, KT&ĐBCLGD, KH-TC, QT-PV, CNTT-TV, Đoàn thể, Y tế; BV trường
	Phòng họp I (tầng 3)
	

	
	14h30
	- Phỏng vấn Cựu người học SĐH
	- Mời Đoàn Chuyên gia ĐGN; thành phần theo danh sách được mời
	Phòng BVLV1

(tầng 6)
	

	
	14h30
	- Phỏng vấn Cựu người học hệ ĐH chính quy 
	- Mời Đoàn Chuyên gia ĐGN; thành phần theo danh sách được mời
	Phòng BVLV2

(tầng 7)
	

	
	14h30
	- Phỏng vấn Cựu người học đại học hệ liên thông-VLVH 
	- Mời Đoàn Chuyên gia ĐGN; thành phần theo danh sách được mời
	Phòng họp 3

(tầng 5)
	

	
	15h30
	- Đoàn Đánh giá ngoài hội ý chuyên môn
	- Mời Đoàn Chuyên gia đánh giá ngoài 
	P.TK YTCC +

P. TK KHCB
	

	
	15h45
	- Phỏng vấn Lãnh đạo khoa, bộ môn, trung tâm 
	- Mời Đoàn Chuyên gia ĐGN; thành phần theo danh sách được mời
	Phòng BVLV1

(tầng 6)
	

	
	15h45
	- Phỏng vấn Nhà tuyển dụng 
	- Mời Đoàn Chuyên gia ĐGN; thành phần theo danh sách được mời
	Phòng BVLV2

(tầng 7)
	

	
	16h45
	- Đoàn đánh giá ngoài làm việc nội bộ
	- Mời Đoàn Chuyên gia đánh ngoài
	Phòng họp I (tầng 3)
	

	Thứ 4 13/9
	7h30
	- Đoàn Đánh giá ngoài nghiên cứu hồ sơ minh chứng
	- Mời cán bộ đầu mối các tiêu chuẩn: HC-TH, Đào tạo, KHCN& HTQT, TT-PC, CTHSSV, KT&ĐBCLGD, KH-TC, QT-PV, CNTT-TV, Đoàn thể, Y tế, BV trường.
	Phòng họp I (tầng 3)
	Đ/c Qúy

	
	***
	- Đón cán bộ tại cửa khẩu Hữu nghị 
	- Mời đ/c Dũng (PHT); đ/c Lan (Phòng KHCN&HTQT). Xe Mitsubishi
	Cửa khẩu 

Hữu nghị
	

	
	13h45
	- Phỏng vấn Nhóm Người học sau đại học    
	- Mời Đoàn Chuyên gia ĐGN; thành phần theo danh sách được mời
	Phòng BVLV1

(tầng 6)
	

	
	13h45
	- Phỏng vấn Nhóm Người học hệ đại học chính quy
	- Mời Đoàn Chuyên gia ĐGN; thành phần theo danh sách được mời
	Phòng BVLV2

(tầng 7)
	

	
	13h45
	- Phỏng vấn Nhóm Người học hệ đại học  VLVH, liên thông, liên kết  
	- Mời Đoàn Chuyên gia ĐGN; thành phần theo danh sách được mời
	Phòng họp 3 

(tầng 5)
	

	
	14h45
	- Đoàn Đánh giá ngoài hội ý chuyên môn
	- Mời Đoàn Chuyên gia Đánh giá ngoài
	P.TK YTCC + P.TK KHCB
	

	
	15h00
	- Phỏng vấn Nhóm Cán bộ đoàn thể và Nhóm chuyên viên, kỹ thuật viên và nhân viên
	- Mời Đoàn Chuyên gia Đánh giá ngoài, các cán bộ có tên trong danh sách thông báo
	Phòng BVLV1

(tầng 6)
	

	
	15h00
	- Phỏng vấn Nhóm giảng viên
	- Mời Đoàn Chuyên gia Đánh giá ngoài, các giảng viên có tên trong danh sách thông báo
	Phòng BVLV2

(tầng 7)
	

	
	16h00
	- Đoàn Đánh giá ngoài hội ý chuyên môn
	- Mời Đoàn Chuyên gia Đánh giá ngoài
	P.TK YTCC + P.TK KHCB
	

	
	16h15
	- Phỏng vấn Lãnh đạo Trường và Lãnh đạo Hội đồng Tự đánh giá của Trường
	- Mời Đoàn Chuyên gia Đánh giá ngoài, lãnh đạo Trường, lãnh đạo hội đồng tự đánh giá Trường
	Phòng BVLV1

(tầng 6)
	

	
	17h15
	- Đoàn Đánh giá ngoài làm việc nội bộ
	- Mời Đoàn Chuyên gia Đánh giá ngoài
	Phòng họp I (tầng 3)
	

	Thứ 5
14/9

Thứ 5
14/9


	7h00
	- Khai giảng năm học 2017-2018
	- Mời BCH Đảng ủy, BCH Công đoàn, đại biểu mời; Trưởng, phó các phòng, khoa, bộ môn trong toàn Trường; lãnh đạo các tổ chức đoàn thể; BGĐ Bệnh viện Trường, toàn thể các GV không có giờ giảng theo lịch; đại diện SV các lớp khóa trước và toàn thể tân SV của Trường. Trang phục: Đồng phục của Nhà trường: Nữ áo dài, Nam sơ mi
	Sân khấu 

ngoài trời
	Đ/c Dũng

Đ/c Dũng



	
	7h30
	- Đoàn Đánh giá ngoài nghiên cứu hồ sơ minh chứng
	- Mời cán bộ đầu mối các tiêu chuẩn: HC-TH, Đào tạo, KHCN& HTQT, TT-PC CTHSSV; KT&ĐBCLGD; KH-TC, QT-PV, CNTT-TV, Đoàn thể, Y tế, BV trường
	Phòng họp I (tầng 3)
	

	
	9h30
	- Lãnh đạo thường trực tiếp dân, CBVC, HSSV
	- Mời đ/c Dũng (PHT), Phòng TT – PC
	Phòng TT-PC
	

	
	10h00
	- Họp Hội đồng chức danh GS cơ sở năm 2017 của Trường
	- Mời các đ/c có tên trong QĐ
	Phòng họp 3
	

	
	13h30
	- Đoàn Đánh giá ngoài làm việc nội bộ
	- Mời Đoàn Chuyên gia Đánh giá ngoài
	Phòng họp I (tầng 3)
	

	
	14h00
	- Thăm sân bãi, ký túc xá; cơ sở y tế; các cơ sở vật chất khác của Trường
	- Mời đ/c Dũng (PHT); các phòng KT&ĐBCLGD, Đào tạo, QT-PV, CTHSSV cử 1 lãnh đạo; Bí thư Đoàn TN; chủ tịch HSV. Xe Ford transit
	Tại các đơn vị 
	

	
	14h00
	- Thăm phòng thực hành, Thư viện
	- Mời đ/c Tráng (PHT); mỗi phòng: KT&ĐBCLGD, Đào tạo, QT-PV, CTHSSV, CNTT-TV cử đại diện 01 lãnh đạo 
	Tại các đơn vị 
	

	
	14h00
	- Dự giờ một số lớp theo thời khóa biểu
	- Mời đ/c Qúy (PHT); mỗi phòng: KT&ĐBCLGD, Đào tạo, QT-PV, CTHSSV, CNTT-TV cử đại diện 01 lãnh đạo 
	Tại các lớp học
	

	
	15h00
	- Họp Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp cho các lớp CNĐD hệ VLVH K10 (lớp 10B tại Yên Bái và lớp 10C tại Bắc Giang)
	- Mời thành phần Hội đồng và Ban thư ký theo QĐ
	Phòng họp 3
	

	
	16h00
	- Đoàn đánh giá ngoài làm việc nội bộ
	- Mời Đoàn Chuyên gia Đánh giá ngoài
	Phòng họp I (tầng 3)
	

	
	19h30
	- Chương trình chào Tân sinh viên năm 2017
	- Mời BGH; Phòng CTHSSV, BCH Đoàn TN-Hội SV, đại biểu có giấy mời, tân sinh viên. Cán bộ viên chức, NLĐ và SV quan tâm. Phòng QT-PV chuẩn bị âm thanh, ánh sáng
	Sân khấu 

ngoài trời
	

	
	19h30
	- Giao ban sinh viên
	- Mời thành phần theo quy định 
	GĐ A101
	

	Thứ 6 15/9
	
	- Đoàn đánh giá ngoài làm việc nội bộ (cả ngày)
	- Mời Đoàn Chuyên gia Đánh giá ngoài
	Khách sạn 

Kim Thái
	Đ/c Tráng



	
	8h00
	- Làm phách các đối tượng thi ngày 8/9/2017 
	- Mời Phòng KT&ĐBCLGD, VP khoa Các chuyên khoa, khoa RHM, YHCS, BM Nội, Ngoại, Sản, Nhi ( Đề nghị các cán bộ làm phách có mặt đúng giờ)
	Phòng KT&ĐBCLGD
	

	
	14h00
	- Họp thống nhất nội dung, chương trình hội thảo hoàn thiện khung chương trình đào tạo và mục tiêu 1-3 ngành YĐK hệ CQ, Dự án IMPACTMET - HAIVN
	- Mời BGH; đ/c Hùng, đ/c Thái (ĐT); đ/c Vinh, đ/c Phương (KHCN&HTQT); đ/c Nga (KH-TC), đ/c Hiếu (Nội); đ/c Trung, đ/c Hà (YHCS); đ/c Hiền, đ/c Hồng (KHCB)
	Phòng họp 1
	

	
	14h00
	- Làm phách các đối tượng thi ngày 8/9/2017
	- Mời Phòng KT&ĐBCLGD, VP khoa Các chuyên khoa, khoa RHM, YHCS, BM Nội, Ngoại, Sản, Nhi ( Đề nghị các cán bộ làm phách có mặt đúng giờ)
	Phòng KT&ĐBCLGD
	

	Thứ 7 

16/9
	***
	- Thi tuyển sinh sau đại học đợt 2 năm 2017 (từ ngày: 16-17/9/2017) 
	- Mời Hội đồng tuyển sinh Sau đại học, Ban Coi thi theo Quyết định của Giám đốc ĐHTN
	Trường ĐHSP
	Đ/c Sơn

	
	8h00
	- Đoàn đánh giá ngoài làm việc nội bộ 
	- Mời Đoàn Chuyên gia Đánh giá ngoài
	Khách sạn 

Kim Thái
	

	
	10h00
	- Đoàn ĐGN làm việc với lãnh đạo Nhà trường  
	- Mời Trưởng đoàn, Giám đốc TTKĐCLGD, BGH, Chủ tịch Hội đồng Trường 
	Hội trường quốc tế
	

	
	13h45
	- Đoàn đánh giá ngoài làm việc nội bộ tại Khách sạn
	- Mời Đoàn Chuyên gia Đánh giá ngoài
	Khách sạn 

Kim Thái
	

	
	15h00
	- Bế mạc đợt khảo sát chính thức phục vụ đánh giá ngoài 
	- Mời Đoàn ĐGN; Đại biểu mời; BGH; Hội đồng TĐG; Ban thư ký Hội đồng TĐG; các nhóm chuyên trách; Trưởng, phó các phòng/Khoa/Trung tâm; Phòng KT&ĐBCLGD; Trưởng các bộ môn trực thuộc khoa, Lãnh đạo các tổ chức Đoàn thể, BGĐ Bệnh viện Trường
	Hội trường lớn tầng 10
	

	
	***
	- Đưa đoàn Đánh giá ngoài về Hà Nội
	- Mời đ/c Mạnh (TP.KT&ĐBCLGD). Xe Ford Transit
	Hà Nội 
	

	CN

17/9
	13h00
	- Đón tiếp Báo SVVN và CLB Bóng đá V-Star lên tổ chức chương trình Vì sinh viên nghèo hiếu học
	- Mời đại diện BGH; Phòng CTHSSV; BCH Đoàn TN-Hội SV
	Phòng họp 1
	Đ/c Dũng

	
	15h00
	- Giao hữu bóng đá Vì sinh viên nghèo hiếu học 
	- Mời đại diện BGH; Phòng CTHSSV, Đoàn TN-Hội SV; Đội bóng của Trường; đại biểu mời, CBVC, NLĐ và sinh viên quan tâm, SV được trao học bổng
	Sân bóng đá Trường Lương Ngọc Quyến
	


Ghi chú:  
- Các phòng, khoa, bộ môn đăng ký lịch tuần trước 16h00 thứ năm hàng tuần tại bộ phận Văn thư (gặp đ/c Tuyết) để Phòng HC-TC sắp xếp thời gian, địa điểm và bố trí xe.
HIỆU TRƯỞNG

       (đã ký)
       GS.TS Nguyễn Văn Sơn

